SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
SECRETARIA DE
AMBIENTE | BOGOT,\ Acta de reunion y relacion de asistencia

Cadigo: PE03-PR0O5-F3 Version: 4

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA OC.

Dependencia responsable: Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
No. de acta: Reunioén interna Reunion externa [

Fecha: 27/03/2025 Hora de inicio 10 A.M Hora de finalizacion 11 A.M

OBJETO DE LA REUNION

Socializar conceptos basicos, herramientas y opciones generales de FOREST
principalmente para usuarios nuevos.

TEMAS TRATADOS

1. Generalidades Forest 4.7
2. Conceptos basicos, herramientas y opciones generales.

DESARROLLO DE LA REUNION
Se inicio la reunion con la presentacion.

e Pantalla de inicio (Workplace)
e Menu de opciones y usuario
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e Mis actividades: con iconos que reflejan el estado de los documentos
e Consulta y trazabilidad de documentos y procesos

e Visualizacion y vinculacion de radicados

e Acciones disponibles en el proceso y los borradores

Forest4.7 Pantalla Inicio (Workplace) y nuevo perfil de usuario
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Durante la presentacién se hizo una comparacién visual entre Forest 4.0 y 4.7,
mostrando cambios clave como:
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Forest 4.7
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Espacio de trabajo
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Documentos del proceso
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Forestd]
Informacion del documento :

W del Cocumento
Permite corsullar b informacicn celallada ddd documento radicado. o - — -
Licgue el registro en ba Labla ¢ hags clic en el numero de b columna s
Radicado nicisdl

Puedes ver mas nformacion cuando veas el texto en arul, quiere dacir que
puedes ver la trazatvlidad & informacidn de ella
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CONSULTAR RADICADOS

Fovest 4.7
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ACTIVIDADES

Actividad en la que se
encuentra el proceso
asignado para su tramite

Radicados
Opcién que parmite visualizar
radicados que se generan an el
procesa (ER, El, EE)
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Acciones

Forest 4.7

A Seeame

9 —

> O

En el boton Acciones se

encuentran opciones que i
permiten visualizar en |

pantalla los comentarios

realizados al asignar el
proceso desde el reparto,
asi como la informacion
detallada del mismo.




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

SECRETARIA DE

AMBIENTE

Acta de reunion y relacién de asistencia

Cadigo: PE03-PR0O5-F3

Version: 4
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La presentacion concluye con una demostracion directa en FOREST 4.7 de las
opciones previamente expuestas.

‘ BOGOT’\ = Inicio > DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL | FANNY ALEXANDRA BORDA TRIANA
mvcm

— Accesos Directos
Buscar en el Mend

) 2 8 & B 8 o

Mis Actividades Reparto Actividodes Traslado Actividades Documentos Ingresar documentos  Sistema Integrado de Erwiar Comentario

informativos fisicos Gestién
Q Mis Actividades + v

&

ACTIVIDADES Q

REPARTO Alertas Tablas de retencion
documental

Reparto Actividades
+

PROCESS

[y FIRMAR DOCUMENTOS
+

Traslado Actividades

— Otros
+

TRASLADO

®@ & Q@ g @ ¢ a

RAPICACION FXTERMA ADMIN Administrador Ejecucion de Reportes
ABRIR PROGRAMACIONES ~ CORRESPONDENCIA  impresion y salida de  coprRESPONDENGCIA V4 GESTION
o} ELABORAR DOC DE SALIDA Radicados 3 72
Documentos.
(7 Datos )

* Pisntils: OFICIO SALIDA FIRMA (Descargar plantila) (Subir documento basade en esta plantika) (Abrir en MSWard)
Documento: OFICIO_SALIDA_FIRMA (Descargar documenta) {Modificar este borrador) (Editar en MSWord) {Aduntos 0)

Detalle de la instancia

Numere de Proceso [pesrese |
Tercera [ABC SANDELASTING SAS |
D Radicados
RADICADO FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DE DOCUMENTO
1 20258R00134 2025-03-31 00:00:00 Entrads Soliitud Solicitud Telefonics
Terceros
Identificacién Nombre Direecidn E-mail
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COMPROMISOS
DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA

(Incluir tantas filas como sea necesario)

NOTA: La relacién de asistencia hace parte integral del acta.

Elaboré: Fanny Alexandra Borda

CONTROL DE CAMBIOS

No. Acto Administrativo y

en la relaciéon de asistencia.

Version Descripcion de la modificacion p
echa
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 Radicado No
3 y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 2023EE171778 d :
; s . . o el 28 de
Se incluye la columna de “tipo y numero de documento de identidad julio del 2023

Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el
4 diligenciamiento de los responsables de elaboracion, revision y
aprobacion del acta.

Radicado 2024|E221864 del
23 de octubre de 2024

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR

ELABORO:

REVISO:

APROBO:

Cargo: Contratista
Fecha: 22/10/2024

Nombre: Juan Carlos Ortiz R.

Nombre: Jerénimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024

Nombre: Jerénimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024
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FECHA: 27/03/2026

| HORA DE INICIO:

10AM

‘ HORA DE TERMINACION: 11 AM

LUGAR: MEET ‘ TEMA: GENERALIDADES FOREST ‘ RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - OTIC
TIPO Y NUMERO g 5
5 .
NOMBRE Y APELLIDO DE DOCUMENTO DEPENDENCIA /ENTIDAD % E § . INLET%FJC?I':)?‘JA FIRMA
DE IDENTIDAD g E 5 CORREO ELECTRONICO L
2|8
SANDRA MURCIA 1018454735 SUBDIRECCION DE sandra.murcia@ambientebogota.g | 3204216390
ECOURBANISMO Y GESTION ov.co Reunidn Virtual
AMBIENTAL EMPRESARIAL X
Byron Calvachi Zambrano 79446923 SUBDIRECCION DE byroncalvachi@gmail.com 3185937300 | Reunidn Virtual
BIODIVERSIDAD X
YILKA SOFIA CUERVO 52815160 DIRECCION DE AREAS sofia.cuervo@ambientebogota.go 3144437079 | Reunidn Virtual
PROTEGIDAS X V.CO
Diego Fernando Diaz Tique 1110479242 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y X diego.tique@ambientebogota.gov | 3115365976 | Reunidn Virtual
FINANCIERA .co
Uriel Alejandro Espafiol Marroquin 1032438105 SUBDIRECCION DE FAUNA Y uriel.espanol@ambientebogota.go | 3246100564 | Reunidn Virtual
FLORA SILVESTRE X V.CO
Carolina Rodriguez Puello 1020823982 DIRECCION DE PROCESQS X carolina.puello@ambientebogota. | 3212238836 | Reunion Virtual
SANCIONATORIOS gov.co
Luisa Fernanda Alvarez Lépez 1193152243 SUBDIRECCION DE SILVICULTURA luisafalva@gmail.com 3115610434 | Reunidn Virtual
X
Oscar Humberto Gomez Romero 1032364324 SUBDIRECCION DE oscargomezco@gmail.com 3208127654 | Reunidn Virtual
BIODIVERSIDAD X
Felipe Andres Arias Olaya 1075210354 SUBDIRECCION DE felipe.arias@ambientebogota.gov. | 3173316242 | Reunién Virtual
ECOURBANISMO Y GESTION co
AMBIENTAL EMPRESARIAL X

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.
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ose bustos nufiez 79127811 SUBDIRECCION DE jose.bustos@ambientebogota.gov | 3208463396 | Reunidn Virtual
ECOURBANISMO Y GESTION .co
AMBIENTAL EMPRESARIAL X
Edwin Giovanni Cruz Herrera 1012327199 SUBDIRECCION DE SILVICULTURA . egcruzh9@gmail.com 3208090028 | Reunidn Virtual
Francy Pabon 52447733 OFICINA ASESORA DE francy.pabon@ambientebogota.g 3142441009 | Reunidn Virtual
PLANEACION X ov.co
MARCO BOHORQUEZ 1015406309 DIRECCION DE AREAS X marco.bohorquez@ambientebogo | 3106326716 | Reunidn Virtual
PROTEGIDAS ta.gov.co
José Fernando Gutiérrez Villamarin 1096953724 SUBDIRECCION DE FAUNA Y ingfernandogutierrez@hotmail.co | 3208708936 | Reunidn Virtual
FLORA SILVESTRE X m
Maria Teresa Palacios Lozano 51714629 OFICINA ASESORA DE teresa.palacios@ambientebogota. | 3105635725 | Reunién Virtual
PLANEACION X gov.vo
Brayan Fernando Jiménez Sabogal 1010225225 SUBDIRECCION DE brayan.sabogal@ambientebogota. | 3503383204 | Reunidn Virtual
BIODIVERSIDAD X gov.co
Luz Fabiola Giraldo Catafio 30325848 SUBDIRECCION DE luz.giraldo@ambientebogota.gov. 3214582473 | Reunidn Virtual
BIODIVERSIDAD X co
Leonardo Arias Bernal 79572221 SUBDIRECCION DE FAUNA Y Leonardo.bernal@ambientebogot 3183402266 | Reunidn Virtual
FLORA SILVESTRE X a.gov.co
Ingrid Alexandra Cicery Gaona 1007414965 SUBDIRECCION DE FAUNA Y ingridalexandra_6@hotmail.com 3209973156 | Reunidn Virtual
FLORA SILVESTRE X

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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David Sanchez Vargas 1032441032 SUBDIRECCION DE David.sanchez@ambientebogota.g 3778910 Reunidn Virtual
ECOURBANISMO Y GESTION ov.co
AMBIENTAL EMPRESARIAL X
Yeison Alexander Ramirez Gémez 1032494664 DIRECCION DE AREAS yearamirezgo@unal.edu.co 3204243994 | Reunidn Virtual
PROTEGIDAS X
Carolina Rojas 33378452 OFICINA ASESORA DE rosario.rojas@ambientebogota.go 30454668 Reunidn Virtual
PLANEACION X V.co
KAREN YULIETH LUNA PARDO 1010172108 OFICINA ASESORA DE KAREN.LUNA@AMBIENTEBOGOTA | 3156162111 | Reunidn Virtual
PLANEACION X .GOV.CO
WENDY VANNESA GARCIA VARGAS 1018486042 DIRECCION DE AREAS wendy.garcia@ambientebogota.g 3197630321 | Reunidn Virtual
PROTEGIDAS X 0V.CO
JOHN ALEXANDER REAL CASTILLO 79415224 OFICINA DE TECNOLOGiAS DE L,A X john.real@ambientebogota.gov.co | 6013778813 | Reunioén Virtual
INFORMACION Y COMUNICACION
Miller Esteban Prieto Forero 1023970752 SUBSECRETARIA DE GESTION X miller.prieto@ambientebogota.go | 3024140438 | Reunidn Virtual
AMBIENTAL V.co
Amanda Fuquene espejo 51692718 SUBDIRECCION DE FAUNA Y X amanda.fuquene@ambientebogot 3778899 Reunion Virtual
FLORA SILVESTRE a.gov.co
Paola Méndez 5299846t SUBDIRECCION DE SILVICULTURA « Jpaomendez@gmail.com 3105832521 | Reunidn Virtual
Claudia Bravo 1032427658 SUBDIRECCION DE SILVICULTURA claudia.bravo@ambientebogota.g | 3162881603 | Reunidn Virtual
X 0V.CO

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.




